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CORLU KAYMAKAMLIGI
Corlu Borsa Istanbul FEN LiSESI Miidiirliigii

PANSIYON YONERGESI




BiRiNCi BOLUM

Amag, Dayanak ve Tammmlar
Amag
Bu talimatnamenin amaci, Corlu Borsa Istanbul Fen Lisesi dgrencilerinin yatihilik, bursluluk ve
sosyal yardimlar1 ile Corlu Borsa Istanbul Fen Lisesi pansiyonundaki is ve islemler ile ilgili usul ve
esaslar1 diizenlemistir.

Dayanak

Bu talimatname, 25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren
Milli Egitim Bakanligma Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlar1 Yonetmeligi, Milli Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi ile Milli Egitim
Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlari Y&netmeligine dayanilarak Corlu Borsa
Istanbul Fen Lisesi Miidiirliigii tarafindan hazirlanmugtir.

Tanmimlar
Bu talimatnamede gecen;

Bakanhik: Milli Egitim Bakanligini,

Okul: Corlu Borsa Istanbul Fen Lisesi’ni,

Pansiyon: Corlu Borsa Istanbul Fen Lisesi’nde yatili olarak dgrenim géren dgrencilerin barinma,
beslenme, etiit ve diger sosyal ihtiyaglarinin karsilandigi yeri,

Yatih Ogrenci: Corlu Borsa Istanbul Fen Lisesi pansiyonunda kalan yatil1 6grenciyi,

Belletici 6gretmen: Corlu Borsa Istanbul Fen Lisesi pansiyonlarida gérevli olduklari giinlerle
sinirl1 olmak tizere, yatili 6grencilerin barinma, egitim-6gretim ve gozetimleri ile ilgili is ve islemleri
yiirliten 6gretmeni,

Nobetci belletici 6gretmen: Gece dahil sabah 08:15 ile ertesi giin 08:15 aras1 24 saat siireyle
gorev yapan belletici 6gretmeni,

Etiit: Yatili 6grencilerin, belletici 6gretmen ve/veya ndbetgi belletici 6gretmenin gdzetimi ve
denetimi altinda, derse ve sinavlara hazirlanma, 6dev yapma, okulda Ogrendiklerini pekistirme ve
benzeri etkinlikleri gerceklestirmeleri i¢in pazartesi, Sali, Carsamba, Persembe ve Pazar giinleri okul
yonetimince en az iki ders saati olmak iizere belirlenen ¢alisma saatlerini,

Evci 6grenci: Velinin yazil talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul yonetimince kalmasina
izin verilen 6grenciyi,

Veli: Ogrencinin annesini, babasini veya kanuni sorumlulugunu iistlenmis kisiyi ifade eder.

IKiNCi BOLUM

Yatih Ogrencilerin Yanlarinda Getirmesi Tavsiye Edilen Malzeme Listesi

Bakanlik tarafindan verilen donatim malzemesine ek olarak 6grencilerin yanlarinda getirmesi
tavsiye edilen malzemeler agagida belirtilmistir.

1.  Pijama veya gecelik

2 Esofman takimi

3. Banyo ve el havlusu

4.  Terlik (Oda ve banyo i¢in ayr1 ayri, en ez birer ¢ift)

5. Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar

6 Yeteri kadar i¢ camasiri ve ¢corap

7. Kisisel temizlik malzemeleri (dis firgasi, dis macunu, tras malzemesi, tirnak makasi, sabun,
sampuan, lif, tarak vb.)

8.  Yeteri kadar elbise askis1

9. Dolap igin kiigiik asma kilit



10. Ogrencinin diizenli olarak kullanmasi gereken ilaglar (raporu ile beraber)
UCUNCU BOLUM

Ogrencilerin Uyacagi Kurallar, Ogrencilerden Beklenen Davramslar ve

Pansiyonun Genel Kurallari

Asagida; okul yOnetimi, Ogretmen ve Ogrencilerin gorlis, Oneri ve istekleri dogrultusunda,
pansiyonumuzun kurallar1 ve 6grencilerden beklenen davranislar siralanmaistir:

1. Ogrenciler pansiyon zaman ¢izelgesine uyar.

2. Ogrenciler, sabah zaman cizelgesinde belirtilen saatlerde uyanir ve kahvalt1 yapar. Pansiyon ve
yemekhaneyi belirtilen saatlerde bosaltir ve giin igerisinde herhangi bir sey almak i¢in pansiyona izinsiz
girmez.

3. Zaman ¢izelgesinde belirtilen saatlerde kendileri icin belirlenen yerlerde etiitlere katilir. (9,10
ve 11. Smiflar giris katlarda bulunan etiit salonlarinda, 12.siniflar 2.kat etiit salonlarinda)

4. Etiitlerde higbir sekilde cep telefonu kullanilmaz (Telefonlar kapali tutulur veya sessize alinip
ogrenci dolabina kilitlenir. Cep telefonu ile ilgili kurallara uymayan 6grencilerin telefonlarina okul
yonetimince el konulur ve gerekli uyarilar yapildiktan sonra sadece velilerine teslim edilir.)

5. Etiitlerde televizyon kapali tutulur, miizik calinmaz.

6. Etiit saatlerinde yatak kiyafetiyle, pijamayla etiit salonunda bulunulmaz.

7. Belirlenen saatler disinda etiit yapmak isteyen Ogrenciler yoklamalarini verdikten sonra,
belletici veya nobetci belletici 6gretmenin bilgisi dahilinde etiit salonlarinda, yemek saati disinda
yemekhanede ve 6grenci odalarinda ¢aligabilir.

8. Bilgisayar odalari, aragtirma ve o6dev yapmak amaci disinda film izleme, oyun oynama,
dinlenme, yatma veya sohbet etme gibi fiiller icin kullanilmaz Bilgisayar odalarinda hicbir sekilde
yiyecek ve igecek tiiketilmez.

9. Yemekhaneye ait bicak, catal, kasik, bardak, tabak v.b esyalar yemekhane disina ¢ikarilmaz,
yatakhaneye, etiit salonlarina, okul bahgesine getirilmez.

10. Ogiin yemekleri, zaman ¢izelgesinde belirtilen zaman dilimlerinde yenir. Yemek saatinden
sonra gelen 0grenciye yemek hizmeti verilmez.

11. Yemekhanede 6glin yemeklerinde verilen yemek, meyve, ayran v.b. yiyecekler ve igecekler
yemekhanede tiiketilir, pansiyon odalarina veya baska ortak alanlara ¢ikarilmaz.

12. Opgrenciler, okul yonetimince ilgili mevzuat cercevesinde asagida belirtilen gida maddelerini
pansiyona getirebilir, odalarinda dolaplar1 i¢inde bulundurabilir.

o Paketli biskiivi, paketli kek, kabuksuz kuru yemis v.b. agikta koku yapmayacak, son tiiketim
tarihi en az 6 ay olan ve ¢abuk bozulmayacak yiyecekler

o Kesmeye ihtiyag duyulmadan tiiketilebilen meyveler (elma, armut, Uziim, portakal,
mandalina v.b.) veya ¢ig tiikketilebilen sebzeler

e  Bakanlik tarafindan okul kantininde satilmasina izin verilen igecekler

13. Okul yonetimince dolaplarda bulundurulmasina izin verilen yiyecek ve igecekler oda igerisinde
ve etrafi kirletmeden tiiketilir.

14. Ogrenciler, pansiyonda hijyen kurallarina riayet eder.

15. Evci iznine ¢ikan 6grenci, pazar giinii etiit saatinden 6nce pansiyonda olmak kosulu ile etiide
katilacak sekilde evci defterinde belirtmis tarih ve saatte pansiyona doniis yapar.

16. Ogrenciler, pansiyona ait esyalarin yerlerini ancak okul ydnetiminin izni ile degistirebilir.

17. Pansiyonda bulundurulan elektrikli esyalar, okul yonetimince belirlenen yerlerde ve kurallara
uygun olarak kullanilir.

e  Sac¢ kurutma makinesi ve elektrikli tras makinesi sadece lavabolarda kullanilir.

e  Utii, sadece iitii odasinda kullanilir.



e (Qda igerisinde diziistii bilgisayar sarj1 ve cep telefonu sarji disinda elektrikli alet ve cihazlar
kullanilamaz.

e Odalarda ve diger ortak alanlarda elektrikli 1sitici, elektrikli su 1siticisi, ¢ay veya kahve
makinesi, elektrikli ocak, tost makinesi v.b. elektrikli alet bulundurulamaz ve kullanilamaz. (Yapilan
kontrol ve denetimlerde bulunan yasakli elektrikli cihaz ve aletlere okul yonetimince el konulur ve
gerekli uyarilar yapildiktan sonra velilerine teslim edilir.)

18. Pansiyona ait elektrikli esyalar sadece ilgili yerlerde ve kullanim talimatlar1 dogrultusunda
kullanilabilir.

19. Pansiyonun elektrik tesisat1 (tamir maksadiyla dahi olsa) kurcalanmaz, herhangi bir ariza olmasi
durumunda halinde ndbet¢i 6gretmenlere, idarecilere ve diger gorevlilere bilgi verilir.

20. Ogrenciler dolap, yatakhane ve diger pansiyon alanlarmin tertip ve diizenine dikkat ederler.

21. Ogrenciler oda yerlesim planina uyar.

22. Yataklar diizeltilmis, odalar diizenli ve tertipli vaziyette bulundurulur.

23. Odalarin giinliik toparlanmasi ve temizligi odada kalan 6grenciler tarafindan yapilir. Ortak
alanlarin giinliik temizligi ve haftada ti¢ giin oda temizligi temizlik gorevlileri tarafindan yapilir.

24. Odalarda bavul ve valiz bulundurulmaz. Bu tiir egyalar bavul odasindaki raflarda diizgiince
muhafaza edilir.

25. Bavul, valiz ve dolaplarn iginde, 6grencinin {izerinde veya pansiyon igerisinde herhangi bir
alanda yasak yayin, kesici-delici-yaralayici alet, tiitiin mamulleri, alkollii igecek v.b. bakanlik tarafindan
yasaklanmis esya ve maddeler bulundurulamaz (Tespiti halinde gerekli disiplin islemi yapilir)

26. Ogrencilerin kisisel dolaplarinin ici diizenli ve tertipli tutulur. Dolap icerisindeki kiyafet ve
camagirlar temiz ve kirli ayr1 ayr1 olmak iizere diizenli sekilde muhafaza edilir, kiyafet disindaki kisisel
esyalar da diizgiin sekilde saklanir.

27. Oda igerisinde ¢amasir, ¢orap, kiyafet v.b. kisisel esya acikta bulundurulmaz, diizgiin sekilde
dolaplar icinde muhafaza edilir.

28. Ranzalarin ve dolaplarin iizerine, oda duvarlarina afis, resim, yazi, brosiir, sticker v.b.
yapistirilmaz.

29. Dolaplarin iizerinde miimkiin oldugu kadar esya konmamasina dikkat edilir, konmas1 gereken
esyalar ise diizenli sekilde konulur.

30. Havlu ve bornozlar kesinlikle oda igerisinde agikta, kalorifer iizerinde, ranzalarda kurutulmaz.
Utii odasinda bulunan kurutma askilarinda kurutularak dgrenci dolaplarinda muhafaza edilir.

31. Yikanan ¢amasirlar oda icerisinde kurutulmaz. Utii odasindaki kurutma askilarinda kurutulan
camagirlar kuruduktan hemen sonra iitiilenerek diizgiin sekilde dolaplarda muhafaza edilir.

32. Copler veya diger atitk maddeler sadece ¢Op kovalarina atilir, yerlere veya pencerelerden
disariya atilmaz,

33. Banyo ve tuvaletlerde kullanilan terlikle odaya girilmez, odada kullanilan terlikler ise banyo ve
lavaboda kullanilmaz.

34.0da kapist Oniinde sadece birer c¢ift terlik bulundurulur, ayakkabilar kapi Oniindeki
ayakkabiliklara konulur.

35. Odada veya diger alanlarda herkesin ulasabilecegi yerlerde cep telefonu, diziistii bilgisayar,
maddi degeri olan esya v.b. malzemeler agikta bulundurulmaz. (Kaybi durumunda sorumluluk
tamamen Ogrenciye aittir.)

36. Pijamalarla yemekhane veya etiit salonlarina inilmez. Rahat kiyafet olarak esofman, tisort gibi
sivil kiyafetler giyilir, bu kiyafetlerle de gece yataga girilmez.

37. Yataklar hi¢bir sekilde carsafsiz kullanilmaz, giinliik kiyafetlerle yataga girilmez.

38. Okulun elektrik ve su sarfiyatinin 6nlenmesi i¢in anahtar ve musluklar kullanilmadig1 durumlarda
kapal1 tutulur, tuvalet, banyo ve lavabolar temiz ve diizenli kullanilir,

39. idari personele, 6gretmenlerine, calisanlara ve arkadaslarina kars saygili davranir ve pansiyonla
ilgili islerinde yardimer olur,

40. Ogrenciler, kendilerine verilen giinliik ndbet gérevini yerine getirir.

41. Ogrenciler pansiyondaki ilgili yerlerde asili olan yangin, sivil savunma v.b. giivenlik talimatlarin1
okur ve gerektiginde talimatlara uygun davranir.



42. Ogrenciler yarryil ve uzun siireli tatillerde odalarim temiz ve diizenli bir sekilde birakir. Yaz
tatillerinde higbir kisisel esyasim1 odada, dolapta veya pansiyonun bagka ortak alanlarinda birakmaz.

43. Ogrenciler ziyaretci goriismelerini pansiyon bahgesi, etiit salonu veya yemekhanede uygun bir
yerde, belletici 6gretmen gozetiminde yapar. Yatakhane boliimiine 6grenci velisi dahil higbir ziyaretgi
girmez.

44. Ogrenciler pansiyonun isleyisine dair okul yonetimince veya belletici Ogretmenlerce
belirlenecek gorevin geregi diger talimatlara uyar.

45. Yatili 6grenciler, toplu yasam alanlarinda uygulanan tiim kurallara ve ilgili mevzuattlardaki
kurallara uymakla yiikiimliidiirler. Belirlenen kurallara uymadiklar takdirde Ortadgretim Kurumlar
Y 6netmeligi’nin disiplinle ilgili maddeleri dogrultusunda islem yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Etiit Saatlerinin Degerlendirilmesi

1. Ogrencilerin tiimiiniin (rahatsiz ve raporlu olanlar hari¢) mutlak suretle ders ara¢ ve
gerecleriyle kendileri i¢in belirlenmis etiit salonlarinda bulunmalar1 saglanir. (9,10 ve 11. Smiflar giris
katlarda bulunan etiit salonlarinda, 12.simiflar 2.kat etiit salonlarinda)

2.  Tum dgrenciler etiit ve dinlenme saatlerine uymakla yiikiimliidiir.

3.  Etiit calismalart sirasinda belletici/nobetci belletici 6gretmenler etiit salonlarinda bulunur.
Etiit calismalar1 denetlenir.

4.  Etiit ve diger yoklamalar belletici/ndbet¢i belletici 6gretmenler tarafindan alinir ve e-okul
sistemine iglenir.

5.  Etiit esnasinda 6grenciler cep telefonu ve diger teknolojik araclari, sadece egitsel amaglarla
belletici/ndbetei belletici 6gretmenlerin gozetiminde kullanabilir. Bunun disinda cep telefonu ve diger
teknolojik araglarin etiitte kullanilmaz

6. Belletici/nobetgi  belletici  6gretmenler, &grencilerin  birbirini  rahatsiz  etmeden etiit
caligmalar1 yapmalarimi saglar.

7.  Ertesi giin egitim ve Ogretim oldugunda (Pazartesi, Sali, Carsamba, Persembe ve Pazar
giinlerinde) etiit yapilir. Diger hallerde etiit yapmak zorunlu degildir. Etiit olmayan giinlerde
Ogrencilerin istemesi durumunda belletici/nobetgi belletici 6gretmenlerin bilgisi dahilinde bireysel veya
grup halinde etiit galismalar1 yapilabilir.

8.  Giinliik yapilan etiitler arasindaki dinlenmeye ayrilan zaman diliminde belletici/nobetgi
belletici dgretmenler tarafindan Ogrencilere ara ogiinleri verilir. Etiit olmayan giinlerde de ara 6giin
verilir.

9.  Etiit olmayan giinlerde belletici/ndbetgi belletici 6gretmenlerin bilgisi ve denetimi déhilinde
mevzuata uygun olarak sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinlikler yapilabilir.

10. Etiit glinlerinin milli mag¢ v.b. 6nemli giinlere denk gelmesi durumunda okul y&netimince
izin verilmesi kaydiyla 6grencilerin belletici/ndbetgi belletici dgretmenlerin gdzetiminde mag izlemeleri
icin izin verilebilir.

BESINCI BOLUM
Barinma
a) Pansiyonda Barinma
1. Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar

ve Okul Pansiyonlar1 Yo6netmeliginin 35 inci maddesinin birinci fikrasi hitkkmii sakli kalmak iizere,
pansiyonlarda Bakanlikga izin verilenler, yatili 6grenciler ve gorevli olduklari giinlerde belletici veya
ndbetci belletici 6gretmenler disinda kimse barmdirilamaz.
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Ancak bilimsel, sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif alanlarda diizenlenen faaliyetler kapsaminda
gelen dgrenciler, 6grencilerden sorumlu olan gorevliler ile hizmet i¢i egitim ve diger egitim-6gretim
faaliyetlerine katilanlar, miilki idare amirinin onayina bagli olarak okul pansiyon iicretinin merkezi
yonetim biitce kanununda belirlenen miktarm giinliik maliyeti {izerinden hesaplanan bedelini 6demek
kaydiyla gegici olarak barindirilabilir.

2. Okul miidiirti tarafindan milli egitim miidiirliigiine bilgi verilmesi kaydiyla, okula davet
edilen veya okulu ziyaret eden yatili 6grenci velileri iki glinli gegmemek iizere, 6grencilerin barindiklari
mekanlardan bagimsiz olacak sekilde okul pansiyonundan iicretsiz olarak yararlandirilabilir.

b) (")grencilerin Tatillerde Barindirilmasi

1. Ogrencilerin, ihtiyag halinde, yartyll ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda
barmdirilmalarina ve pansiyon hizmetlerinden yararlandirilmalarina devam edilir.

2.  Yanyil ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda agilan kurslara devam eden
ogrencilerden barmmma ihtiyaci olan giindiizlii veya parali yatili 6grenciler, okul pansiyon ficretinin
merkezi yonetim biitce kanununda belirlenen miktarin giinliik maliyeti {izerinden hesaplanan bedelini
O6demek kaydiyla kurs siiresince pansiyondan yararlandirilir.

3. Pansiyonda kalacak 6grenci sayisinin elliden az olmasi halinde okul miidiirliikklerince ders
kesiminden en az bir ay 6nce bu 6grencilerin listeleri, il veya ilce yatililik ve bursluluk komisyonuna
gonderilir. Komisyonun belirledigi pansiyonlarda bu 0Ogrencilerin barinmalari ve pansiyon
hizmetlerinden yararlanmalar1 saglanir.

4. Ogrencilerin yariy1l ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilce yatihlik ve bursluluk
komisyonunca hazirlanan programlara gore yuriitiiliir.

ALTINCI BOLUM

Ogrencilere Verilebilecek Gorevler

a) Pansiyon Ogrenci Baskam

1. Pansiyon &grenci bagkani pansiyonda barinan 6grencilerin temsilcisidir. Egitim 6gretim yili
basinda yapilacak secimle belirlenir.

2. Kiz ve erkek pansiyonu igin ayri ayr1 bagkan segilir. Segilen bagkanlar arasinda tekrar bir
secim daha yapilir. Cok oy alan aday pansiyon 6grenci baskani, diger aday ise baskan yardimcisi olur.

3. Pansiyonun farkli boliimlerinden sorumlu 6grencilerin gorevlerini geregi gibi yapmalarina
yardim eder.

4. Pansiyon islerinin yiriitiilmesinde belletici veya nobetci belletici 6gretmene yardimci olur.

5. Ogrencilerin isteklerini belletici veya ndbetci belletici dgretmen ve pansiyondan sorumlu
miidiir yardimcisina iletir.

b) Yatakhane Sorumlusu

1. Yatili 6grenciler tarafindan secilir.

2. Yatakhane sorumlulari kiz ve erkek pansiyonu i¢in ayri ayri belirlenir.

3. Pansiyonun her iki kati i¢in ayr1 ayr iki kisi segilir. Bunlarda daha iist sinifta bulunan
yatakhane sorumlusu, digeri ise yardimcisi olarak gorev yapar.

4. Pansiyon 6grenci baskanina yardim eder.

5. Yatakhanelerin temiz ve diizenli bulundurulmasi i¢in diger 6grencilere rehberlik eder.

6. Ogrencilerin oda yerlesim planma uygun olarak barinma durumlarini kontrol eder. Gerekli
hallerde belletici veya ndbetei belletici 6gretmene bilgi verir.



c) Etiit Sorumlusu

Yatili 6grenciler tarafindan secilir.

Kiz ve erkek pansiyonu i¢in ayr ayr iki kisi segilir.

Etiit salonlarinin temiz ve diizenli bulundurulmas: i¢in diger 6grencilere rehberlik eder.
Etiitlerin geregine gore ve diizenli yapilmasinda belletici 6gretmenlere yardimci olur

Eal ol Ll

d) Pansiyon Nobetci Ogrencisi

Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve
Okul Pansiyonlar1 Yoénetmeliginin 31. Maddesi geregince yatili 6grencilere pansiyon nobet gorevi
verilir. Ogrencilerin pansiyon nobet gorevi esaslar sunlardir:

a) Nobetci O6grenciler pansiyondan sorumlu miidiir yardimcist tarafindan hazirlanan nobet
cizelgesine gore pansiyon ndbeti gorevini yerine getirirler.

b) 12. Simf 0&grencilerine nobet gorevi verilmemesine Ozen gosterilir. Ancak diger sinif
seviyelerinde &grenim gdren Ogrencilerin sayilarinin az olmasi durumunda 12. Sinif
Ogrencilerine de ndbet gorevi verilir.

c) Ogrenciler, nobetci olduklar1 giinlerde zaman cizelgesine uygun olarak uyanirlar. Ogrencilerin
uyandirilmasinda ve sabah yatakhane ile yemekhanenin bosaltilmasinda nobetgi 6gretmenlere
yardimct1 olurlar.

d) Ogrenciler okula gegtikten sonra tiim odalar1 kontrol eder, pansiyonu terk etmeyen dgrenci var
ise sebebiyle birlikte pansiyon miidiir yardimcisina bilgi verirler.

e) Gilin igerisinde etiit salonunda bulunmaya 06zen gosterirler, pansiyonun giris-cikigini
gozlemlerler. Yabanci kisilerin pansiyona girmeye tesebbiis etmesi durumunda pansiyon miidiir
yardimcisi ve diger pansiyon gorevlilerini hemen bilgilendirirler.

f) Nobetgi 6grencilere bedeni ¢aligmay1 gerektirecek is verilemez. Sadece yemekhanenin 6gle
yemegine hazirlanmasi esnasinda masalara ekmeklik, siirahi, pegetelik dagitimi ve yemek
sonrasinda toplanmasi gibi kiiciik islere yardimet olurlar.

g) Nobetgi Ogrenciler, yemek ve etiit saatlerinde belletici ve nobetgi belletici 6gretmenlere
yardimc1 olurlar.

h) Ogrenciler, nobetci olduklar1 giinlerdeki tiim smavlara ve diger degerlendirme uygulamalarina
katilirlar. Istemeleri ve okul idaresinden izin almak kaydiyla baz1 derslere de katilabilirler.

YEDINCI BOLUM
Izinler ve Ziyaretler ile Tlgili Hususlar

1. Yatih 6grencilere ders yili icerisinde velisinin yazili istegi ve okul yOnetiminin uygun
gormesi halinde evci ve ¢arsi izni verilebilir. Ayrica okul yonetimince ihtiya¢ durumunda hafta i¢i evci
veya carst izni de verilebilir.

2. Persembe giinii yat yoklamasina kadar belletici veya nobetci belletici 6gretmenler tarafindan
evei cikacak Ogrenciler belirlenir, cuma giinii mesai bitimine kadar pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisi tarafindan e-Pansiyon sistemine evci iznine ¢ikan 6grencilerin girisleri yapilir.

3. Evci iznine ¢ikmast gerektigi halde ¢ikmayan 6grencilerin isimleri pansiyon nébet defterine
islenir.

4. Hafta sonu pansiyonda kalan 6grencilerin okul yonetimince belirlenen saatler arasinda cars1
izinleri vardir. Carsi iznine c¢ikacak oOgrenciler, belletici veya nobetgi belletici 6gretmenlerin
gbzetiminde cars1 izin defterini doldurur. Belletici veya nobetci belletici 6gretmen, elektronik ortamda
pansiyonla ilgili giinliik veri girigini gergeklestirir. Mazeretleri nedeniyle belirlenen saatlerin disinda
pansiyona giris yapacak oOgrencilerin veli dilekgesi ile durumunu belletici veya ndbetgi belletici
Ogretmene ya da okul yonetimine bildirir.



5. Pansiyon bahgesi veya yemekhane boliimiinde, pansiyonda barinan &grenciler ile
ziyaretgilerin goriismeleri igin gerekli tedbirler alinir. Ogrenci ziyaretlerinde yasal velinin yazili beyani
ve varsa mahkeme kararina uygun goriistiirme saglanir.

SEKIZiNCi BOLUM
Nobet Islerinin Diizenlenmesi
a) Belletici veya Nobetci Belletici (")gretmen Gorevlendirilmesi

1. Belletici ve nobetci belletici 6gretmenlik gorevi pansiyonun bagli bulundugu okulda gérev
yapan ticretli 6gretmenler hari¢ kadrolu ve sdzlesmeli 6gretmenler tarafindan yiirtitiiliir.

2. Belletici ve ndbet¢i belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda gorev yapan kadrolu 6gretmenler
tarafindan karsilanamadigi durumlarda, ayni yerlesim birimindeki diger egitim kurumlarinda gorev
yapan kadrolu Ogretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen ihtiyacin karsilanamamasi
durumunda ise o yerlesim biriminde gorev yapan diger kadrolu ogretmenler arasindan resen
gorevlendirme yapilmak suretiyle karsilanir.

3. Belletici ve nobetgi belletici 6gretmenler, pansiyonun bagli bulundugu okul miidiiriiniin
teklifi ve il/ ilge milli egitim miidiiriiniin onay1 ile gorevlendirilir.

4. Belletici ve nobetci belletici 6gretmenlere hangi giinlerde kagar tane ndbet gorevi verilecegi,
pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi tarafindan aylik hazirlanan ndbet ¢izelgesine gore yapilir.

5. Calisma giinii sayis1 fazla olan aylarda aylik nobet cizelgesi hazirlanirken, okulun kadrolu
Ogretmenleri tarafindan kargilanamayan nobet gorevleri igin 2. ve 3. Maddelerde belirtilen usullere gore
okul miidiirliiglince onay alinmis diger okullarda gorev yapan kadrolu 6gretmenlere de nobet gorevi
verilebilir.

6. Ogretmenlere verilecek nobet gorevlerinin belirlenmesinde pansiyon talimatnamesine ve
diger yasal mevzuatlara gore gorevini en iyi sekilde yerine getirmeye Ozen gosterenlere Oncelik
verilmesine dikkat edilir.

7. Belletici ve ndbetei belletici 6gretmen gorevlendirilmesinde ayni pansiyondaki kiz ve erkek
Ogrencilere ait boliimlerin her biri ayr1 bir pansiyon gibi degerlendirilir.

8. Bir giinde yiiz 6grenciye kadar iki, yliz bir ve iizeri sayida 6grenci icin li¢ belletici veya
ndbetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

9. Erkek dgrencilerin kaldiklar pansiyonlarda erkek, kiz 6grencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda
kadin, kiz ve erkek Ogrencilerin kaldiklar1 ayni binadaki pansiyonlarda ise hem erkek hem kadin
belletici veya ndbetci belletici 6gretmen gorevlendirilir.

10. Aylik olarak hazirlanan pansiyon nobet ¢izelgesine gore gorevlendirilen belletici/nobetci
belletici 6gretmenlerin, ndbet ¢izelgesi onaylandiktan sonra nobet gorevlerini yerine getirmelerine engel
bir mazeretlerinin ortaya ¢ikmasi durumunda, okul idaresine bilgi verilmesi ve idarenin uygun gérmesi
durumunda bagka bir 6gretmenle karsilikli olarak nobet gorevlerini degistirmelerine izin verilebilir.

11. Belletici/ndbetei belletici 0gretmenin nobet gorevlerini yerine getirmesine engel acil bir
mazeretlerinin  ortaya c¢ikmasi ve ndbet gorevini degisecegi istekli bir O6gretmen bulunmamasi
durumunda okul idaresince gerekli tedbirler alinarak diger 6gretmenlere resen ndbet gorevi verilir. Bu
durumda yeni ndbet gorevi ilgililere resmi yaziyla, resmi yazi yazabilecek kadar zaman olmamasi
durumunda ise iletisim araglariyla s6zlii veya yazili olarak bildirilir.



b) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmenin Gorev ve Sorumluluklar

Belletici ve nobetci belletici 6gretmenler, asagida belirtilen gérev ve sorumluluklarin yerine
getirilmesinden esit olarak yiikiimliidiirler. Belletici 6gretmenin gorev ve sorumlulugu, belirtilen
calisma saatinin dolmastyla sona erer.

1. Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenir ve gerektiginde
derslerine yardimei olur.
2. Varsa gece bekgilerini veya giivenlik gorevlilerini kontrol eder.
Etiit aralarinda &grencileri gdzetim altinda bulundurur.
Pansiyon yoklamalarini yapar.
Pansiyona gelen ziyaretgiler ile ilgili isleri yiiriitiir.
Disiplin olaylar ile ilgili is ve islemleri yiiriitiir.
7. Hastalanan &grencilerin durumuyla ve Ogrencilerin ilaglarmin dagitimi ile ilgili is ve
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islemleri yiiriitiir.

8. Tiim 6giinlerde yemeklerin dengeli ve esit dagitilmasini saglar.

9. Belletici 6gretmenlerin ndbet gorevi, 08:15’te baslar, etiit saatinin dolmasi ile sona erer. Etiit
olmayan giinlerde etiit saati bitiminde sona erer. Ancak belletici dgretmenler acil durumlarda okul
yOnetimi tarafindan tekrar géreve ¢agrilabilir.

10. Nobetci belletici 6gretmenlerin nobet gorevi, 08:15’te baslar. Ertesi giin saat 08:15’te nobeti
sonraki nobetci belletici 6gretmene ya da pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina teslim etmesiyle
sona erer.

11. Okul disindan gorev alan belletici/nobetci belletici 6gretmenlerin hafta i¢i kendi okullarinda
dersi olduklar1 giinlerde belletici/nobetci belleticilik gorevlerine 15:50 de baslamalarina okul idaresi
tarafindan izin verilebilir. Bu giinlerde 6gle yemegindeki ndbetle ilgili gorevleri diger belletici/ndbetgi
belletici 6gretmenler ve pansiyon miidiir yardimcisi tararindan yerine getirilir.

12. Belletici/Nobetci belletici 6gretmenler gorevli olduklar1 giin ve saatte gorev yerinde hazir
bulunup tiim birimleri kontrol eder ve ndbet defterini imzaladiktan sonra nobeti belletici veya ndbetgi
belletici 6gretmenden ya da pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan teslim alir.

13. Belletici veya ndbetci belletici 6gretmenler, yatakhanelerin okul yonetiminin belirledigi
saatte bosaltilmasini saglar.

14. Ogrencilerin pansiyon ve bahge ortamlarindaki davranislarini izler.

15. Belletici veya ndbetgi belletici 6gretmenler gorevleri sirasinda okul yonetimince belirlenen
usuller dogrultusunda veli ziyaretlerinin gerceklestirilmesini kontrol eder.

16. Cuma giinleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol eder. Evci ¢ikigi yapmadan
evlerine giden 6grencilerin isimlerini tespit eder, nobet defterine yazar, telefonla bu 6grenci velilerine
bilgi verir.

17. Etiit ve pansiyon yoklamalarini e-okul sistemine isler.

18. Evci cikmasi gerektigi halde evci ¢gikmayan 6grencilerin isimlerini pansiyon ndbet defterine
isler.

19. Pansiyonda olmasi gerektigi halde olmayan 6grencinin durumunu, okul ydnetimine ve
Ogrenci velisine bildirir ve ndbet defterine isler.

20. Ogrencilerin giinliik zaman g¢izelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek gereken
direktifleri verir.

21. Camasir yikama ve banyo islerinin diizenli olarak yapilmasini saglar.

22. Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlar1 yazar.

23. Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore c¢ikarilmasinda, malzemelerin
muayenesinde hazir bulunur.

Belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen, gorevlerinden dolay ilgili miidiir yardimeisina karsi
sorumlu olup okul yonetimince hazirlanacak ndbet ¢izelgesine, pansiyon talimatnamesine ve agagida
belirtilen hususlara gére ndbet tutmakla yiikiimliidiirler.
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Tiim 6giinlerde Yemekhanede Diizeni Saglamak i¢in gerekli onlemler alinacak. (Tabaklarin bosaltilmasi, masalarin
temiz birakilmasi, oturma diizeninin saglanmasi vb.)

Pansiyon Giris Yoklamasi alinacak ve e-okula islenecek.

Ogrenciler serbest etkinlik zamanlarinda bahcede Nobetci Belletici/Belletici Gozetiminde duracak.

Etiit saati geldigi zaman Pansiyon Dis Kapilar: ve Yemekhane Kapilan kilitlenecek.

Kapilar kilitlendikten sonra Bodrum, Zemin, 1. Ve 2. Kattaki Yangin Kapilarinin kapali oldugundan emin olunduktan

sonra Alarm Kurulacak. Alarm Aktif ( ﬁ ) Alarm Pasif ( ﬁ )

Etiit saatinde tiim 6grencilerin etiitte olmasi saglanacak. Bir Belletici 6gretmen Giris Katta Etiit Salonunda iken diger
Belletici 6gretmen 2. Katta 12. Siniflarin Etiit Salonunda duracak.

Yoklamada dershanede oldugu tespit edilen 6grenci varsa bunlar i¢in Giris Kat Etiit Salonunda Bulunan Belletici
Ogretmen Kapiy1 A¢mak i¢in Her An Hazir olacak.

Bilgisayar odasinin kullanimi Etiit Saatinde ve Bir Belletmen gozetiminde olacak.

Ara 6giinler Nobetci Belletici/Belletici Refakatinde dagitilacak. (Masalarin temiz birakilmasi saglanacak.)

Yat Yoklamasi 6grenci odalar tek tek kontrol edilerek alinacak ve e-okula islenecek.

En geg¢ 07:30(haftaici) — 08:30(haftasonu) 6grenciler Odalar Tek Tek Gezilerek uyandirilacak ve herkesin Hazirlamip
Vaktinde Kahvaltiya inmesi saglanacak.

08:15°te(Haftaici) Pansiyon Bosaltilacak, Odalarda ve Diger Ortak alanlarda Ogrenci Olmadigindan emin olunduktan
sonra Yatakhane Kapilari Kilitlenecek, Evraklar ve Anahtarlar Pansiyon Miidiir Yardimeisina teslim edilecek.

Pazartesi ve Carsamba giinii; Cars1 izin Defterlerinin Eksiksiz Doldurulmasi saglanacak ardindan ilgili alana Nobetci
Belletici Imza atacak. (Carsiya ¢ikmayacak dgrenciler Tlgili Kutucugu Isaretleyip Cikis imzasim atacak.)

Sali ve Persembe giinii; Cars1 izninden dénen dgrencilerin takibi yapilacak, Herkesin imzalarim1 Atmasi Saglanacak
ve Ge¢ Gelenler Nobet Defterine Yazilacak. Ardindan ilgili alana Nobetci Belletici imza atacak. (Pazartesi ve
Carsamba giinii Carsiya ¢ikacagini belirtip carsiya ¢ikmayan 6grenciler CIKMADIM yazip imza atacak.)

Persembe Giinii; Evci izin Defterinin Eksiksiz Doldurulmasi saglanacak ardindan ilgili alana Nobetgi Belletici imza
atacak. (Evci ¢ikacak olanlar Carstya ¢ikmayacagini belirtecek.)

Cumartesi Giinii; Carsi izin Defterlerinin Eksiksiz Doldurulmasi saglanacak, Cars1 izninden donen 6grencilerin
takibi yapilacak, Herkesin imzalarim Atmasi Saglanacak ve Ge¢ Gelenler Nobet Defterine Yazilacak. Ardindan ilgili
alana Nobetci Belletici Imza atacak.

Pazar Giinii; Carsi izin Defterlerinin Eksiksiz Doldurulmasi saglanacak, Carsi izninden ve Evci Izninden dénen
ogrencilerin takibi yapilacak, Herkesin imzalarim Atmas1 Saglanacak ve Gec Gelenler Nobet Defterine Yazilacak.
Ardindan ilgili alana Nobetci Belletici imza atacak.

*Hastalanan 6grenci olmasi durumunda Kesinlikle 6zel aragla ulasim saglanmayacak. ambulans ¢agirilacak
ve hala ¢ikmamis ise belletici 6gretmen refakat edecektir. Belletici 6gretmen ¢ikmis ise 6grencinin istemesi
halinde bir arkadasi hasta ogrenciye refakat edebilecektir. Ogrencinin tedavisi sonrasi pansiyona
doniisiinde “Hastane Taksi” ile doniilecek, rahatsizlanan 6grencinin durumu 6grenci velisine ve pansiyon
miidiir yardimcisina bildirilecektir.*

DOKUZUNCU BOLUM
Hastalanan Ogrencilerin Tedavi islemleri

1. Pansiyonda kalan &grencinin acil olarak saglik kurum ve kuruluslarma ulagtirilmasi
gerektiginde ambulans ¢agrilir. Muayene ve tedavi sonrasi pansiyona doniis “Hastane Taksi” ile yapilir
ve ulagim ticreti ertesi giin okul yonetimince karsilanir.

2.  Hastaneye gotiirillen 6grenciye ¢aligsma saatleri i¢inde belletici 6gretmen refakat eder.
Belletici 6gretmenini nobet gorevi sona erip pansiyondan ayrilmis ise dgrencinin istemesi halinde bir
arkadas1 hasta 6grenciye refakat edebilir. Tedavi sonrasi pansiyona déniiste HASTANE TAKSI ile
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ulasim saglanir. Rahatsizlanan 6grencinin durumu 6grenci velisine ve pansiyon miidiir yardimcisina
bildirilir. Gerekli durumlarda 6grenci, velisine teslim edilir.

3. Ogrencilerin kullanacag: tiim ilaglar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi, belletici,
ndbetci belletici 6gretmen veya okul hemsiresi tarafindan muhafaza ve kontrol edilir.

ONUNCU BOLUM
Pansiyonda Sivil Savunma ve Is Giivenligi

Ilgili mevzuatina gére pansiyonda sivil savunma ve is giivenligine iliskin gerekli tedbirler alinmis
ilgili yerlere uyar1 ve levhalar asilmistir.

ON BiRiINCi BOLUM
Yemekhanenin Diizenlenmesi ve Yemek Hazirhklar:

1. Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar
ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi’nin 49. maddesinde belirtilen hususlar dogrultusunda yemek
hizmetleri sunulmustur. Ayrica pansiyonda yemekhanenin diizenlenmesi ve yemek hazirliklarina iliskin
calismalar ve ambarda uygulanmasi1 gereken esaslar, “Pansiyonlu Okullar I¢in Beslenme Hizmetleri
Rehberi” dikkate alinarak gerceklestirilmistir. Yemek numuneleri ile ilgili is ve islemler Gida ve Yemin
Resmi Kontrollerine Dair Yonetmelige gore gergeklestirmistir..

2. Pansiyonlarda en az sekiz ¢esit (ekmek ve ¢ay hari¢) olmak iizere acgik biife kahvalt,
0gle ve aksam Oglinlerinde en az dort cesit yemek verilmektedir. Ayrica besin degeri uygun en az iki
cesit olmak tizere ara 6gilin verilmekte olup bu hizmet haftanin her giinii gergeklestirilmektedir.

ON IKINCi BOLUM
Kalorifer ve Buhar Kazanlarimin Kullamilmasi

Kalorifer ve buhar kazanlar ile ilgili is ve islemler ilgili mevzuatina gdre yapilir. Buna gore bu
alanda yetki belgesi olanlar gorevlendirilir. Okullar bu konuda gerekli tedbirleri alir.

ON UCUNCU BOLUM
Camasirhanenin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi
Pansiyonlu okulun imkénlari ¢ercevesinde ¢amasir yikama hizmetleri planlanir. Camasirhanede

calisacak personel gorevlendirilirken, pansiyonun cinsiyet durumu gozetilmis olup hizmetin sunumuna
dair hususlar 6grencilere ve ilgililerine ilan edilmistir.

ON DORDUNCU BOLUM
Temizlik Isleri

1. Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi’ne
gore yapilir.

2. Ilgili mevzuata gére pansiyondaki temizlik isleriyle ilgili bir plan olusturulur.

3. Pansiyonda ¢alisan personel ve barinan &grenciler i¢in hijyen ve 6z bakim egitimleri
verilir.

4. Pansiyon ve bahgenin temizlik, tertip ve diizenine dikkat edilir.
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ON BESINCIi BOLUM

Zaman Cizelgeleri ve Cizelgelerin Uygulanmasi

1. Zaman g¢izelgesi, okulun ders saatleri ve diger etkinlikleri esas alinarak diizenlenmis, hangi is ve
islemlerin hangi saat diliminde yapilacagi sirasiyla belirtilmis olup 0grenci, 6gretmen ve diger personele
duyurulmustur. Okul yonetimi uygun gordiigii zamanlarda bu ¢izelgede degisiklik yapma hakkina sahiptir.

Pansiyon Zaman Cizelgesi

CALISMA GUNLERI CUMARTESI PAZAR
SABAH KALKIS- TEMIZLIK
DUZEN VE 07.00 — 07.30 EN GEC 08.30 EN GEC 08.30
HAZIRLIK
SABAH KAHVALTISI 07.30 —08.10 08.30 — 09.30 08.30-09.30
PANSIYONU 08.15 (ca % p.c:e)ft ini (Ca ; 9.3Oft ini
- . rst 1zin ermn st 1zin defterini
TERK EDIS doldurduktan sonra) doldurduktan sonra)
OGLE YEMEGI 12.30 - 13.15 12.00- 13.00 12.00- 13.00
10.00 10.00
CARSI CIKISI CARSI CIKISI
OKULDAN CIKIS VE
PANSIYONA GiRi$ B
17.30 17.30
CARSI DONUSU CARSI DONUSU
YOKLAMA 16.15 17.35 17.35
SOSYAL ETKINLIK —
R 16.15 — 18.00 17.15-18.00
AKSAM YEMEGI 18.00 — 18.30 18.00 — 18.30 18.00 - 18.30
DINLENME-
EObE AT 1k 18.30 — 19.30 18.30-19.30
- 18.30-23.00
1.ETUT o 19.30 — 20.30 19.30-20.30
- g BIiREVSEL CALISMA
DINLENME < 20.30-20.50 SERBEST ZAMAN 20.30-20.50
2.ETUT 3 20.50-21.50 20.50-21.50
SERBEST ZAMAN -
YATIS HAZIRLIKLARI 21.50 — 22.40 23.00-23.15 21.50-22.40
YOKLAMA 22.45 23.20 22.45
YATIS 23.00 23.30 23.00
CARSI iZNINE CIKIS-DONUS SAATLERI:
SALI EEERE CUMARTESI PAZAR
16.00 — 18.00 16.00 — 18.00 10.00 — 17.30 10.00 — 17.30
ON ALTINCI BOLUM
Talimatlar
Pansiyonda ¢alisan personele gorev tanimlari yazili olarak teblig edilmistir.
a) Yatih Ogrenci Yemek Tabelasi Diizenlemesi ve Giinliik Erzak Cikarma Talimati

Yatil1 6grenci yemek tabelas1 diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak ¢ikarimi ile muayene kabul

islemleri agsagida yazili oldugu sekilde yapilir:
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1. Pansiyon ambar memuru, giinliik tabelaya girecek kisi sayisin1 pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisindan alarak yemek listesine uygun tabela cetveli diizenler.

2. Giinlik tabelada yazili erzakin c¢ikarilmasina, c¢izelgenin okul midiirliigline
onaylatilmasindan sonra baglanir.

3. Erzak ¢ikarimi okul yonetimince belirlenen saatte yapilir ve ilgililerine teblig edilir.

4. Erzak c¢ikariminda ilgili miidiir yardimcisi, belletici veya nobetci belletici 6gretmen, ambar
memuru, ag¢l ve pansiyon nobetgi 6grencisi hazir bulunur.

5. Cikarillan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmasina dikkat edilir.
Uriiniin kontrolii yapildiktan sonra as¢iya tutanak ile teslim edilir.

6. Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten giinliikk gelecek gida maddesi, tabelaya
konulmus ise mutfaga tesliminden dénce komisyon iiyeleri tarafindan kontrolden gegmedikge pisirilmez
ve yedirilmez.

7. Giinliik erzak ¢ikarimi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce imzalanir.

b) Ascimin Sorumluluklart Hakkinda Talimat

Pansiyonda c¢alisan ascinin gorev tanimi, okul yonetimince belirlenir, kendilerine yazili olarak
teblig edilir.

Ascinin gorevleri sunlardir:

1. Ascinin yapilan ise uygun kiyafet, bone, maske ve eldiven kullanmasi zorunludur.

2. Ascinin hijyen kurallaria ve 6z bakimina dikkat etmesi gerekir.

3. Kendisine verilen malzemeyle beslenme rehberini esas alarak yemek listesinde belirtilen
yemekleri hazirlar.

4. Teslim aldig1 gida maddelerinin bozulmadan saklanmasini, hazirlanmasint ve yerinde
kullanmasini saglar.

5. Mutfaktaki ara¢ ve gereglerin bakim ve temizligine dikkat eder.

6. Mutfagin temizlik, bakim ve diizenini saglar.

7. Giinliik ¢ikan yemegin numunesini “Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Y6netmelik”
esaslarina gore saklar.

8. Ambardan giinlilk malzemenin g¢ikarilmasina nezaret eder.

9. Giinlik dagitilacak malzemenin kalaninmi sayarak pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina
teslim eder ve tasarruf tedbirlerine riayet eder.

10. Gorevlerinden dolay1 belletici veya nobetgi belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi
sorumludur.

¢) Teknik Personelin Gorev ve Sorumluluklar:

Pansiyon teknik iglerini yiirlitmek tizere teknik personel gorevlendirilir. Pansiyonda ¢alisan teknik
personelin gorev tanimlart okul yonetimince istihdam edildigi alana uygun olarak kendilerine teblig
edilen gorevlendirme ¢izelgesi ile belirlenir.

Teknik personelin gorevleri sunlardir:

1. Teknik personel sorumlu oldugu isleri yapilan ise uygun kiyafetle gerceklestirir. Hijyen
kurallaria ve 6z bakimina dikkat eder.

2. Pansiyon tesisatinin bakim, onarim ve ayarlarin1 yaparak kullanima hazir durumda
bulundurur.

3. Makine, arag, gerec, techizat, tesis ve benzerlerinde meydana gelen arizalar1 tespit
ederek onarim ve bakimlarini yapar veya yaptirilmasini saglar.

4. Okul yonetimince verilen diger gorevleri yapar.

S. Teknik personel, gorevlerinden dolay1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimeisina kars1
sorumludur.

6. Ozellikle kiz pansiyonlarinda onarim ve bakim islemleri &grencilerin pansiyonda

olmadiklar saatlerde ve sorumlu kisi nezaretinde yapilir.
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7. Gorevlerinden dolay1 belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi
sorumludur.

¢) Hizmetlilerin Sorumluluklar1 Hakkinda Talimat

Pansiyonun her tiirlii temizlik islerini yapmak iizere yeterli sayida hizmetli gorevlendirilir.
Hizmetlilerin yapacaklar1 is ve islemler ilgili mevzuat ¢ergevesinde okul yonetimince belirlenerek
hizmetlilere yazil1 olarak teblig edilir. Hizmetliler sorumlu olduklar isleri yapilan ise uygun kiyafetle
gergeklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z bakimlarina dikkat eder. Gorevlerinden dolayr belletici veya
ndbetci belletici 6gretmen ile okul yonetimine kars1 sorumludur.

d) Kalorifercinin Gorev ve Sorumluluklari

Kaloriferci, gorevlerini ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitlir ve okul yonetiminin verecegi
diger gorevleri yapar. Bu gorevlerinden dolayr pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina karsi
sorumludur. Kalorifercinin yapacagi is ve islemler ilgili mevzuat cergevesinde okul yOnetimince
belirlenerek kendisine yazili olarak teblig edilir. Kaloriferciler sorumlu olduklari isleri yapilan ise uygun
kiyafetle gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z bakimlarina dikkat eder. Gorevlerinden dolay belletici
veya ndbetei belletici 6gretmen ile okul yonetimine kars1 sorumludur.

e) Yatakhaneler

e  Yatakhanelere 6grenciler dengeli ve uyumlu olarak dagitilir.

e (Odalara 6grenci yerlesiminde 6grenci gelisimleri dikkate alinmis ve ayni yas gruplarinin
ayni odalara yerlestirilmesine dikkat edilir.

e (da yerlesim planlari yatakhanelerin uygun boliimlerine asilir.

e  Yatakhanelerde 6grencilerin kaldigi ranza veya baza ile dolaplarin uygun yerine, goriilecek
sekilde 6grencinin fotografli kimligi asilir.

e  Yatakhanelerde tertip ve diizenin saglanmasi i¢in gerekli tedbirler alinmig olup Sali ve
Persembe giinleri 6grenciler tarafindan nobetlese odanin yiizeysel temizligi yapilir.

f) Banyo Talimati

Banyo hizmetinin sunumu ve banyo kullaniminda hijyen kurallarina uyulur. Banyolarda siirekli
sicak su bulundurulur. Banyo kullanimina iliskin diger kurallar agsagida belirtilmistir.

1. Pansiyonda 7/24 sicak su olup 6grenciler istedikleri her giin banyo yapabilirler.
2. Banyoya, havlu ya da bornozla girilir.

3. Her 6grencinin banyo terligi ayr1 olmalidir.

4. Cikarken banyo temizlenir, iceride camasir, lif, sampuan, sabun birakilmamalidir.

6. Banyodan ¢iktiktan sonra temiz kiyafetler giyilir, havlu veya bornozla ortak alanlarda veya odada
dolasilmaz.

7. Su israf edilmemelidir.
8. Ogrencilerin genel ve 6zel temizlik kurallarina dikkat etmeleri gerekmektedir.

9. Banyo ve tuvaletlerde kullanilan esyalara zarar verenler maddi olarak vermis olduklari zararlari
O0demekle ylkiimlidiirler.
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g) Yemekhane, Mutfak ve Bulasikhane

1. Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede uyulmasi gereken kurallar bir talimatname ile
belirlenmis ve goriilecek bir yere asilmistir.
2. Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede kullanilan yakit siirekli kontrol edilir, uygun

yerde depolanir ve kullanilan yakita gére gerekli tedbirler alinir.

ON SEKIZINCI BOLUM
Diger Hiikiimler

1. Pansiyonlarda ilgili mevzuata uygun olarak haserelere karsi gerekli 6nlemler alinir.

2. Ozel egitim ihtiyac1 olan 6grencilerin pansiyon hizmetinden faydalanmalari igin gerekli
tedbirler alinir.

3. Pansiyonda ¢alisanlarin periyodik saglik kontrolleri yaptirilir.

4. Pansiyonda bulunan arag¢ ve gereglerin kullanma talimatlar1 hazirlanarak ilgili boliimlere
asilir.

5. Pansiyonda bulunana 6l¢ii ve tart1 cihazlarinin teknik kontrolleri ve ayarlar1 yilda en az
bir defa ve gerektiginde ilgili kurumlarda yaptirilir.

6. Pansiyon talimatnamesinde pansiyonun isleyisine dair diger alanlarin kullanimina dair
talimatlar okul yonetimince hazirlanarak ilan edilir. (valiz odasi, ambar vs.)

7. Pansiyonda calisan ve Ogrencilerle iletisim kuran personelin davraniglarinda dikkat

edecekleri ve kaginacaklart hususlar ve rol model olmalar1 konusunda okul idaresince egitim verilmesi
saglanir.

ON DOKUZUNCU BOLUM
Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller
Bu talimatnamede hiikiim bulunmayan haller i¢in okul idaresine bilgi verilmelidir.
Talimatnamede hiikiim bulunmayan hallerde okul miidiirliigii tarafindan ilgili mevzuat hiikiimleri ve
midirligin uygun gordiigii goérevin geregi uygulamalar yerine getirilir.
Yiiriirliik
Bu talimatname okul midiirliigii tarafindan yaymmlandig1 tarihte yiiriirlige girer. Okul
midirligi, talimatnameyi gerekli veya uygun gordiigii durum ve zamanlarda yeniden diizenleme
hakkina sahiptir. Yapilan diizenlemeler okulun resmi internet sitesinde yayimlanarak yeniden yiiriirlige
girer.

Yiiriitme

Bu talimatnamenin hiikiimleri Corlu Borsa Istanbul Fen Lisesi Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir.
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